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NON-PROFIT STATUS (501c3):            N/A              RECEIVED 
INSURANCE:            N/A	    RECEIVED  
DEPOSIT:          DATE PAID:
CUSTODIAL:   N/A              DATE PAID:

TOTAL RENTAL FEE:  DUE DATE: 

PAID IN FULL:	         DATE:   rev 2.2026

TERMINOS DE ACUERDO
Al firmar esta solicitud, certifico que he leído y entiendo las reglas y políticas del centro y que yo (y esta organización) cumpliré con las condiciones establecidas. Por 
la presente, indemnizo y exijo de responsabilidad a la Ciudad de Redwood City, su Consejo, agentes, empleados y voluntarios de cualquier reclamo, pérdida, daño, 
responsabilidad, lesión o costo de gastos que puedan surgir, durante o causados de alguna manera, por  uso o ocupación de instalaciones recreativas. Entiendo y 
asumo el riesgo de uso u ocupación de instalaciones recreativas, y el riesgo de todas las lesiones, incluido el riesgo de enfermedades transmisibles. Certifico que yo 
(o la organización que represento) seré responsable de los daños sufridos en los edificios, muebles o equipos por la ocupación o el uso de dicho edificio / instalación 
por parte del solicitante. Cualquier equipo perdido o daños sufridos serán compensados dentro de los siete días. Firmo por mi propia voluntad.  D
Para pagar su depósito con tarjeta de crédito después de que su solicitud haya sido aprobada, comuníquese con la instalación que está
reservando para completar pago. Cualquier tarjeta de crédito proporcionada para el pago del depósito se almacenará en el perfil del cliente
para el pago de las tarifas de alquiler y el reembolso de deposito de alquiler. Entiendo que el pago de los depósitos y tarifas asociados con
este permiso debe presentarse antes de las fechas indicadas ensu permiso de alquiler.

Nombre del 
Salón

Dia de
Semana

Fecha 
Inicio y 

Fecha Final
Hora de 
Arreglo

Inicio de 
Evento

Fin de 
Evento

Salida/
Horario de 

Limpar

Horas 
Total de 
Renta

Abierto al Público: 	      No               Sí             
Cobrarás Para el Evento:     No               Sí             

Servirán Alcohol: No	           Sí           

Aseguranza:         N/A	      No	           Sí         En Archivo		

Servirán Comida/Bebidas:  No	         Sí 

En Caso Que Sí:      Meriendas                Comida Completa         

UNA VEZ:	         DIARIO:        

SEMANAL:         MENSUAL:

EXCEPCIONES:

FIRMA DE APLICANTE:		 Fecha:		

CONTACTO EL DÍA DEL EVENTO:	

Redwood City Parks, 
Recreation & Community Services

Aplicación y Acuerdos Sobre el Alquiler de Lugar

Nombre y Apellido: Nombre de Organización:

Dirección:

Dirección:

Ciudad:

Ciudad:

Estado:

Estado:

Codigo Postal:

Codigo Postal:

 CELLULAR: 

Correo Electronico:

Correo Electronico:

En caso si, indique el Departmento y Persona de Contacto:

Indique equipo que solicitan (AV, cubierta de piso del gimnasio, etc.):

Teléfono:

Teléfono: Fecha de nacimiento:

Nombre de Evento & Tipo de Evento: Asistencia: Numero Sin Fines de Lucro deI IRS:

Application:	     APPROVED	         DENIED

Staff:

Date Received:             Date Approved:

SET-UP DIAGRAM:	       N/A         RECEIVED

Sin Fines de Lucro:  	 No	   Sí   (Carta de IRS Requirida)

Evento copatrocinado por Redwood City:           No          Sí  

FOR OFFICE USE ONLY

Frecuencia de Evento

FECHA: 

Genero:
(Marque uno)  H  M  Non-Binary  Otro



INFORMACIÓN GENERAL DE RESERVA

• Las reservas entre semana se pueden realizar con hasta 3 meses de anticipación. Las reservas de fin de semana se pueden 
realizar con hasta 6 meses de anticipación. Las reservas de fin de semana se abrirán el día 1 de cada mes durante todo el sexto 
mes calendario (por ejemplo, 1 de enero = 31 de julio). Si el día 1 del mes cae en feriado o fin de semana, las reservas se abrirán 
el siguiente día hábil. El primero en llegar es el primero en ser atendido con una solicitud de instalación completa y un depósito.
• Las instalaciones no están disponibles para alquilar para presentaciones de ventas, instrucción de clases (incluidos programas 
educativos o gratuitos), entrenamiento personal, o cualquier tipo de empresas con fines de lucro.
• La Ciudad de Redwood City no es responsable de accidentes, lesiónes o pérdida de propiedad grupal o individual. El 
Departamento de Parques, Recreación y Servicios Comunitarios puede requerir cobertura de seguro para cualquier actividad.
• Personas mayores de 18 años pueden completar la solicitud de uso de las instalaciones y utilizar las instalaciones de la Ciudad. 
Sin embargo, si se servirá alcohol en el evento, la persona que complete y firme la applicación de uso del edficio debe tener 21 
años o más. Es posible que se requiera un comprobante de domicilio para que los residentes de Redwood City reciban el precio 
de “Residente”.
• Las reservas de alquiler deben ser de un mínimo de tres (3) horas, cuando se alquila fuera del horario normal de 
funcionamiento. El horario de atención varía según la instalación.
•  Las habitaciones disponibles y la duración de los alquileres varían según las instalaciones, la disponibilidad de personal y 
los acuerdos vecinales que rigen el tiempo ese evento debe completarse. El tiempo del evento en Armory, CAB, Fair Oaks 
Community Center y Red Morton debe finalizar a más tardar más de las 11 p. m. (10 p. m. los domingos), y toda la limpieza se 
completa a las 12 a. m. (11 p. m. los domingos). Eventos de viernes a domingo en Veterans Memorial Building/Senior Center 
debe finalizar a las 9 p.m. y toda la limpieza debe completarse a las 10 p.m. Eventos del viernes al domingo en Sandpiper Centro 
Comunitario debe finalizar a las 9 p. m. y toda la limpieza debe completarse a las 9:30 p.m.
• El comienzo del evento y el tiempo de clausura del evento y solicitud de reubicación tiene que ser entregada minimo dos (2) 
semanas antes de la fecha del evento. La aprobación no es garantizada y está a la discreción del establecimiento.
•Uso del equipo adicional debe solicitarse al menos dos (2) semanas antes de su evento (proyector, DVD, TV). No hay cargo 
adicional por usar el equipo, sin embargo, cualquier daño a este equipo se deducirá de su depósito. Si los costos de los daños 
exceden el monto de su depósito, usted es totalmente responsable para el costo total del reemplazo.

SOLICITUD DE ALQUILER, DEPÓSITO DE SEGURIDAD Y TARIFAS DE CUSTODIA

• Una solicitud de instalación completa y depósito de seguridad se debe a la reserva. El arrendatario acepta notificar al
Departamento de inmediato si el arrendatario tiene un cambio de dirección y/o número de teléfono después de la confirmación
de la reserva de la instalación. 
•  Si la reserva se realiza dentro de las dos (2) semanas posteriores a la fecha del evento, el diagrama de instalación, el 
depósito de seguridad y las tarifas de alquiler deben pagarse en su totalidad al momento de la reserva (solo efectivo o tarjeta 
de crédito).
• Se aplican cargos por el alquiler de la sala durante el montaje, el evento y los tiempos de limpieza. El depósito de seguridad 
se reembolsará aproximadamente 3 a 4 semanas después del evento si se siguen todas las reglas y políticas de la instalación.
• Las tarifas se deben pagar a más tardar dos (2) semanas antes de su evento. Si la reservación se realiza dentro
de las dos semanas antes de la fecha del evento, las tarifas de depósito y alquiler deben realizarse en ese momento (tarjeta de
credito o efectivo solamente.)
• Todos las rentas de gimnasio requieren un certificado de seguro de responsabilidad civil general contra reclamaciones por 
lesiones a personas o daños a la propiedad que puedan surgir del uso de las instalaciones de la Ciudad de Redwood City por 
parte del arrendatario, por un monto mínimo de $1,000,000 (un millón de dólares) por evento y $2,000,000 (dos millones de 
dólares) en total agregado, a entregar dos meses antes de su evento.
• LOS ARRENDATARIOS DEBEN CUMPLIR CON LOS HORARIOS ESTABLECIDOS EN EL PERMISO. LOS ARRENDATARIOS 
NO PUEDEN EXTENDER EL HORARIO DEL PERMISO EL DÍA DEL EVENTO. SI EL ARRENDATARIO EXCEDE EL TIEMPO 
ESTABLECIDO EN EL PERMISO, SE LE COBRARÁ EL DOBLE DE LA TARIFA POR HORA (EN INCREMENTOS DE UNA HORA). 
NO SE OTORGARÁN REEMBOLSOS PARCIALES SI EL EVENTO FINALIZA ANTES DE LO PREVISTO.
• Si el arrendatario cancela su evento 30 días o menos antes de la fecha del evento, perderá todo su depósito de seguridad.
• Se require una tarifa de custodia de $100 para todos los eventos con más de 50 personas en asistencia. La tarifa incluye
limpieza de baño/reposición de existencias, trapeado de pisos y limpieza general. La tarifa de conserjería incluye limpieza/
reposición de baños, trapeado de pisos y limpieza general.

ORGANIZACIONES SIN ÁNIMO DE LUCRO

•Las organizaciones sin fines de lucro (o aquellas aprobadas por la PRCS) son elegibles para dos (2) alquileres gratuitos de una 
(1) sala de reuniones por mes. en todas las instalaciones de la PRCS se pueden realizar reuniones gratuitas de lunes a viernes 
durante el horario normal de atención. Uso de fin de semana y las tarifas aplicables comienzan a las 4 p.m. del viernes hasta las 
11 p.m. del domingo.
• Las organizaciones sin fines de lucro deben enviar su 501 (c) 3 para recibir la tarifa de alquiler para organizaciones sin fines de
lucro.
• Cualquier organización que no de aviso por lo menos 3 días para cancelar actividades entre semana (lunes-viernes hasta las
4pm viernes) o 30 días de aviso para actividades en fin de semana, no serán permitidos usar el uso de las instalaciones en el
futuro y perderan su deposito.
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REGLAMENTOS DE ALCOHOL Y REQUISITOS DE GUARDIA DE SEGURIDAD
• No se puede vender alcohol en ningún evento. Cualquier excepción requiere la aprobación porescrito del Director del 
Departamento.
• Si el arrendatario marca que NO se servirá alcohol, pero sirve alcohol el día del evento o permite que los invitados traigan su 
propio alcohol, se perderá el depósito de seguridad completo y podría ser motivo de cierre inmediato del evento.
• Sólo se podrá servir alcohol durante un máximo de cinco (5) horas, independientemente de la hora del evento. Si el evento 
dura más de cinco (5) horas, solo se podrá servir alcohol durante las últimas cinco (5) horas del evento. En Fair Oaks Community 
Center, el tiempo máximo que se puede servir alcohol es de cuatro (4) horas y solo se puede servir durante las últimas cuatro (4) 
horas del evento. Sólo se permiten cerveza, vino y champán. No se permiten licores fuertes ni barriles.
•Si se sirve alcohol, se requiere un (1) guardia de seguridad por cada 50 personas presentes. Los guardias de seguridad deben 
estar programado desde la hora de inicio del evento hasta 30 minutos después de la hora de finalización del evento. Si el evento 
dura más de cinco (5) horas, la instalación puede usar discreción para determinar la hora de inicio del guardia de seguridad. Es 
posible que se requiera seguridad si se organiza un evento de 50 personas o más, incluso si no se sirve alcohol.
• Se debe presentar una copia de su contrato de una empresa de seguridad que posea una licencia de OPERADOR DE PATRULLA 
PRIVADA (PPO) vigente presentado al menos dos (2) semanas antes del evento. Individuos con licencia de Guardia de Seguridad 
(“Tarjeta de Guardia”), permiso de bastón o cualquier otro tipo de permiso NO cumple con nuestros requisitos de seguridad y 
NO será aceptado. No proporcionar un contrato de seguridad de una PPO resultará en la pérdida del depósito de seguridad y la 
cancelación del evento.
• El consumo de alcohol de menores de edad en cualquier caso, es estrictamente prohibido. Si ocurre, su evento se detendrá
inmediatamente. Usted es personalmente responsable de asegurarse de que no se tome alcohol a menores de edad.
NORMAS DE ALQUILER
• Si todos los pagos y permisos no son recibidos en 14 días hábiles antes del evento, el evento será cancelado y el deposito será
perdido y no habrá notificación.
• Todo el equipo de exterior (escenario, mesas/sillas rentadas, equipo audiovisual, etc.) debe ser aprobado por la instalación. 
Si el equipo está siendo rentado por un proveedor externo, debe dejarse y recogerse durante el tiempo permitido. La entrega 
anticipada o el almacenamiento durante la noche no están disponibles. El uso de la casa inflable solo está disponible en 
Sandpiper Community Center. Se permite un máximo de una casa inflable.
• Al llegar el día del alquiler, el arrendatario revisará y firmará un formulario de “Entendimiento previo al alquiler” para
asegurarse de que el arrendatario comprenda completamente todas las políticas y procedimientos de alquiler.
•Un empleado estará presente y es responsable para la conducta general del edificio. El personal tiene la autoridad para hacer
cumplir todas las reglas que rigen la instalación.
• El uso de la cocina se limita únicamente al almacenamiento de alimentos y bebidas y al recalentamiento de alimentos. No se
permite cocinar. No se proporciona equipo de cocina.
• Todas las decoraciones deben ser aprobadas por el Departamento de Parques y Recreación antes de el evento. Sin cinta
adhesiva (excepto cinta de enmascarar o de pintores), clavos, tornillos, grapas, etc. Por favor, NO confeti ni brillo. El uso de
globos de helio NO está permitido en el Red Morton Community Center, Veterans Memorial Senior Center y en Sandpiper
Community Center.
•No se permiten velas, llamas abiertas o el uso de máquinas de niebla en ningún edificio.
•El sonido amplificado está regulado por el personal del edifício; El incumplimiento puede resultar en la interrupción del 
evento y la pérdida del depósito de seguridad. Para respetar a nuestros vecinos, las puertas exteriores en el CAB/ Community 
Activities Building (incluidas las puertas corredizas) deben cerrarse antes de las 10:00 p.m. En el cuarto “Redwood Room” del 
Veterans Memorial Building/VMB_SC, puertas exteriores deben estar cerradas durante todo el evento cuando hay uso de sónido 
amplificado como DJ, banda, o halgo similar. 
• NO se permite fumar, vapear o usar todos y cada uno de los productos de marijuana en o alrededor de las instalaciones de la
ciudad, parques o terrenos de la escuela. (City Ordinance 25.2.02 L)
• Si se llama a la policía por un caso en su evento, pierde su depósito, todos los honorarios de alquiler y la posibilidad de que 
cerramos su evento inmediatamente en el momento.
PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA/REVISIÓN
•A su llegada el día de su alquiler, el personal del establecimiento revisara y firmara la forma de “Pre-Acuerdos” para asegurar
que todas las reglas de limpieza sean bien entendidas. 
El arrendatorio es responsable de lo siguiente:
• Remover todas las decoraciones			   • Retiro de todos los suministros/alimentos traídos para el evento
• Colocación de basura en recipients apropiados		 • Limpiar cocina al nivel de limpieza a la llegada
• Limpiar mostradores y mesas
Si la habitación o las instalaciones se dejan en condiciones inaceptables (según la revisión del personal), se perderá la totalidad o 
una parte del depósito de seguridad del evento y es posible que no se le permita alquilar nuestras instalaciones en
el futuro.

FIRMA DE APLICANTE:				                                         Fecha:		       

NOMBRE DE ORGANIZACIÓN:					   
	 CONSERVE UNA COPIA DE TODAS LAS PÁGINAS DE ESTE CONTRATO PARA SUS REGISTROS.
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